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REGULAMENTO DE COMPRAS E

DE CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS
SOCIEDADE BRASILEIRA CAMINHO DE DAMASCO — SBCD

CAPITULO 1
OBJETIVO

Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios
definidos para a aquisi¢do de bens de qualquer natureza ou contratacdo de servigos e obras pela
Sociedade Brasileira Caminho de Damasco — SBCD para a execucgdo de agdes pertinentes aos
contratos de gestdo, termos, fomentos, convénios e quaisquer instrumentos firmados com o Poder
Publico.

Paragrafo Unico. A aplicagdo deste Regulamento ¢ obrigatdria nas compras e contratagdes
realizadas com a utilizacdo de recursos publicos.

Art. 2°. As aquisi¢des de bens e as contratacdes de obras e servigos reger-se-ao por este
Regulamento, observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
julgamento objetivo, seguran¢a juridica, razoabilidade, competitividade, celeridade,
economicidade, eficacia, selecdo da proposta mais vantajosa e busca permanente de qualidade e
durabilidade, bem como pelo respeito de sua adequagdo aos seus objetivos, com eficiéncia,
razoabilidade e boa-f¢.

Art. 3°. Todos os processos para contratacdo de obras e servigos, bem como os processos de
compras, serdo devidamente documentados a fim de evidenciar a forma de realiza¢do do processo
facilitando o gerenciamento, acompanhamento, controle e transparéncia.

Art. 4°. O presente Regulamento se aplica a todos os departamentos e areas de atividades da SBCD
e destina-se a selecionar, dentre as propostas apresentadas, a mais vantajosa para a SBCD,
considerando os custos e beneficios, mediante julgamento objetivo.

Art. 5°. A contratacdo de obras e servicos e a aquisicao de bens serdo sempre efetuadas mediante
selecdo de fornecedores através dos processos indicados no presente Regulamento, dispensando-
se os procedimentos apenas nos casos expressamente previstos neste instrumento.

CAPITULO 2
DAS DEFINICOES

Art. 6°. Para fins do presente Regulamento, considera-se compra toda aquisicdo remunerada de
bens permanentes e bens de consumo, de materiais permanentes ou nao, medicamentos € materiais
médico hospitalares, para o fornecimento em entrega inica ou parcelada, com o fim de atender as
necessidades da SBCD para execugdo de seus respectivos contratos de gestao, termos, fomentos,
convénios ou outros instrumentos firmados com o Poder Publico.
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Art. 7°. Para fins deste Regulamento, considera-se contratagcdo de servigos ou obras todo processo
necessario a contratagdo de atividades relacionadas a prestacdo de servigos de demoligao, conserto,
instalacdo, montagem, operagdo, conservacdo, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte,
locacao de bens, publicidade, comunicagao, seguro, trabalhos técnicos-profissionais e outros.

CAPITULO 3
DO PROCESSO DE COMPRAS DE BENS DE CONSUMO E BENS PERMANENTES

Art. 8°. O processo de compras de bens permanentes e bens de consumo, de materiais permanentes
ou ndo, medicamentos e materiais médico hospitalares, para o fornecimento em entrega inica ou
parcelada devera ser realizado através de requisicdes feitas a partir dos setores ou unidades
interessados, com as respectivas fundamentagdes de suas necessidades e o devido cumprimento
das etapas a seguir descritas:

1. Preenchimento correto do formulario de aquisi¢ao / requisicao de compras; e
il. Descrigdo pormenorizada do bem a ser adquirido, com as especificagdes técnicas
correlatas e a quantidade a ser adquirida.

Paragrafo Unico: As requisi¢des deverdo ser encaminhadas ao Setor de Compras da Sede/SP para
a efetiva realizacdo, exceto as compras realizadas pelas Unidades, de acordo com as diretrizes

determinadas pela dire¢ao da SBCD.

Art. 9°. O processo de compra seguira as seguintes fases:

1. Requisi¢do de compras;

il. Selecdo de fornecedores qualificados;

1il. Cotagdes de Pregos via Plataforma Eletronica de Precos utilizada pela SBCD ou por e-
mails;

1v. Propostas recebidas via Plataforma Eletronica de Pregos ou Grade de Precos utilizados
pela SBCD;

V. Apuragao da melhor proposta que atenda a Requisi¢do (preco, qualidade e prazo);

vi. Emissdo da ordem de compra ao Fornecedor; e

vit.  Follow Up.

Paragrafo Primeiro: Serd procedida a coleta de no minimo 03 (trés) orcamentos/cotagoes, via
Plataforma Eletronica de Pregos utilizada pela SBCD. No caso de nao haver 03 (trés) cotagdes,
para a composi¢ao do processo serdo utilizados tantos quantos forem os orcamentos obtidos,
tornando-se necessario fazer uso de informacdes que podem ser obtidas com a coleta de prego em
contratos em vigor, contratos com Orgdo publico contratante, atas de registro de precos, valores
divulgados em publicacdes técnicas especializadas e quaisquer outras fontes capazes de retratar o
valor de mercado, formalizando a compra mediante dispensa de cotacao.

Paragrafo Segundo: A falta de 03 (trés) orcamentos/cotagdes deve ser devidamente comprovada
de forma objetiva e clara, excluindo-se a obrigatoriedade da coleta de no minimo 03 (trés)
or¢amentos apenas e somente quando se tratar de compra de fornecedor exclusivo ou emergencial,
sem o tempo adequado a obteng@o dos orcamentos, e desde que exista risco iminente de paralisagao
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dos servigos essenciais a assisténcia dos usuarios da rede SUS e/ou quando, por limitagcdes do
mercado ou manifesto desinteresse dos fornecedores e esgotadas as possibilidades, for impossivel
a obtencdo do niimero minimo de propostas. Todas as situacdes que impegam a coleta dos
or¢amentos, como previsto neste capitulo, deverao ser devidamente provadas e justificadas, de
forma clara e objetiva, no processo de compra.

Paragrafo Terceiro: O processo de compras de bens de consumo devera respeitar os prazos aqui
estabelecidos, que ndo poderao superar os 45 (quarenta e cinco) dias contados do recebimento da
requisicao de compra:

1. Requisicdo de Compras: o Setor demandante deverd encaminhar a requisicdo de
compras com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis ao inicio do processo;

il. Cotacdes de Pregos via Plataforma Eletronica de Precos ou Grade de Precos utilizados
pela SBCD ou e-mails: as cotagdes deverdo ocorrer em 05 (cinco) dias;

1ii. Propostas recebidas via Plataforma Eletronica de Precos ou Grade de Pregos utilizados
pela SBCD ou e-mails: as propostas devem ser recebidas no prazo de 15 (quinze) dias;

iv. Apuracao da melhor proposta que atenda a Requisi¢cdo de Compras (prego, qualidade
e prazo): a apuracao da melhor proposta deve ocorrer em 10 (dez) dias;

V. Selecdo de fornecedores qualificados: a selecdo de fornecedores deverd ocorrer em 10
(dez) dias;

vi. Emiss3o da ordem de compra do bem ao fornecedor: a emissdo deve ocorrer em 05

(cinco) dias; e
vii.  Anexo VIII — Matriz de Algadas de Valores - COMPRAS.

Art. 10°. A coleta de pregos serd realizada pela Plataforma Eletronica de Pregos ou Grade de
Pregos utilizados pela SBCD ou e-mails, quando se tratar de Compra Emergencial. Sempre sera
dado prioridade ao uso da Plataforma Eletronica de Precos, sendo que a compra emergencial
deverd sempre ser justificada de forma clara e objetiva.

Paragrafo Primeiro: Para a apuragdo e apresentacdo da melhor oferta, poderdo ser utilizadas
todas as formas de realizacdo de negdcios disponiveis, como na internet, através de sites, portarias
de compras e fornecedores, pregao eletronico e/ou presencial, entre outras modalidades que vierem
a ser desenvolvidas.

Paragrafo Segundo: Serdo exigidos documentos relacionados & habilitagdo juridica e
regularidade fiscal, além de outros documentos que o Setor de Compras julgar necessarios.

Paragrafo Terceiro: Serd necessaria apresentacao dos seguintes documentos de habilitacao
juridica e fiscal do fornecedor:

1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

1i. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢dao de seus administradores e procuragdes no caso em que se aplica;

iii. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;
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iv. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

v. Copia de identidade e CPF dos sdcios;

vi. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

vii. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Apresentagdao da Certidao Negativa
de Débitos de Tributos e Contribui¢des Federais emitida pela Receita Federal. Podera ser
solicitada na Agéncia da Receita Federal, em qualquer localidade do respectivo Estado,
cuja validade ¢ de 180 (cento e oitenta) dias. Também poderd ser emitida pelo
site www.receita.fazenda.gov.br, com validade de 30 (trinta) dias a contar da sua emissao;

viii. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual: Certiddo emitida pela Secretaria da
Fazenda Estadual, podendo ser solicitada em qualquer posto de atendimento da Secretaria
de Fazenda Estadual. Esta certiddo tem validade de 90 (noventa) dias a contar de sua
emissao;

ix. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal: Esta certiddo devera ser solicitada na
Secretaria de Estado Municipal de sua cidade;

x. Prova de Regularidade com a Procuradoria da Fazenda Nacional: Apresentacdo da
Certidao Quanto a Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional
e tem seu prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias;

xi. Prova de Regularidade com a Seguridade Social: emitida pela Previdéncia Social. Esta
certiddo tanto emitida pelo INSS ou pelo site, tem validade de 60 (sessenta) dias a contar
da sua data de emissao;

xii. Prova de Regularidade com FGTS: Esta Certiddo poderad ser solicitada em qualquer
agéncia da Caixa Economica Federal ou por meio eletronico no site da
Caixa: www.caixa.com.br. Ambas terdo prazo de validade de 30 (trinta) dias da data de
sua emissao; e

xiil. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa (CNDT), expedida pelo TST.

Art. 11°. A melhor oferta sera apurada considerando o melhor conjunto de condigdes propostas
pelos fornecedores ou os fatores de maior relevancia da demanda: menor preco, custo do
transporte, seguro até¢ entrega no local, condigdes de pagamento, prazo de entrega, custo da
operagao do produto, disponibilidade e qualidade.

Paragrafo Primeiro: A melhor oferta serd aquela que apresentar o melhor conjunto de condigdes,
conforme os requisitos indicados no presente caput, e sera apresentada ao responsavel pelo Setor
de Compras, a quem competird aprovar a realizagdo da compra, com decisdo devidamente
fundamentada.

Paragrafo Segundo: Além da aprovacgdo pelo responsavel pelo Setor de Compras, durante o
Processo de Compras o Solicitante da Requisi¢do e o Comprador deverdo ser identificados com
nome, CPF e cargo. Todos assinardao os documentos que lhe competem mediante assinatura digital.

Art. 12°. Apos aprovada a compra, devera ser emitida e enviada a respectiva ordem de compra ao
fornecedor, parte integrante do processo de pagamento, juntamente com a requisicao, nota fiscal e
demais documentos exigidos pela SBCD.
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Art. 13°. Para as compras efetuadas por meio eletronico, os documentos serdo armazenados e
validados através de sistemas eletronicos, juntados ao Processo de Compras que ficara sempre
disponivel para a devida andlise dos Departamentos Internos da SBCD, pela Auditoria Externa e
pelos orgaos fiscalizadores dos Poderes Publicos.

CAPITULO 4
DO PROCESSO DE CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS

Art. 14°. Para efeitos de habilitagdo e cadastro dos prestadores de servigos e obras serdo mantidos
pela SBCD registros cadastrais de interessados que deverdo cumprir com as regras definidas neste
Regulamento. Qualquer prestador de servigo ou fornecedor poderd se cadastrar no Canal de
Fornecedor através do site da SBCD.

Paragrafo Primeiro: Além do Regulamento de Compras, o interessado devera respeitar o Manual
do Fornecedor, tornando-se um Prestador de Servigos ao cumprir com as exigéncias estabelecidas
pelas normas da SBCD.

Paragrafo Segundo: A SBCD poderé a qualquer tempo alterar, suspender ou cancelar o registro
do Prestador que deixar de cumprir com as exigéncias deste regulamento e das demais normas da
SBCD, mediante evidéncias que justifiquem e apds tentativa de diligéncia.

Paragrafo Terceiro: Ao tornar-se um Fornecedor ou Prestador de Servigos cadastrado, podera
participar dos processos de contratagdo de servigos e obras.

Art. 15° Para requerer a inscri¢ao cadastral como Fornecedor ou Prestador de Servigos SBCD, o
interessado devera apresentar requerimento, instruido dos documentos descritos no Manual do
Fornecedor, que pode ser acessado no site da SBCD.

Paragrafo Primeiro: Serdo exigidos documentos relacionados a habilitagao juridica, qualificagao
técnica, qualificagdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e declaracdes especificas.

Paragrafo Segundo: A documentagao relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso, consistira

em:

1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

il. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

11i. Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

v. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;
v.  Copia de identidade e CPF dos socios.

Paragrafo Terceiro: A documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso,
consistira em:
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1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

il. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Apresentacdo da Certidao Negativa
de Débitos de Tributos e Contribuigdes Federais emitida pela Receita Federal. Podera ser
solicitada na Agéncia da Receita Federal, em qualquer localidade do respectivo Estado,
cuja validade ¢ de 180 (cento e oitenta) dias. Também podera ser emitida pelo
site www.receita.fazenda.gov.br, com validade de 30 (trinta) dias a contar da sua emissao;

1il. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual: Certidao emitida pela Secretaria da
Fazenda Estadual, podendo ser solicitada em qualquer posto de atendimento da Secretaria
de Fazenda Estadual. Esta certidao tem validade de 90 (noventa) dias a contar de sua

emissao;

v. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal: Esta certidao devera ser solicitada na
Secretaria de Estado Municipal de sua cidade;

V. Prova de Regularidade com a Procuradoria da Fazenda Nacional: Apresentacdo da

Certidao Quanto a Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional
e tem seu prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias;

vi. Prova de Regularidade com a Seguridade Social: emitida pela Previdéncia Social. Esta
certiddo tanto emitida pelo INSS ou pelo site, tem validade de 60 (sessenta) dias a contar
da sua data de emissio;

Vii. Prova de Regularidade com FGTS: Esta Certiddo podera ser solicitada em qualquer
agéncia da Caixa Economica Federal ou por meio -eletronico no site da
Caixa: www.caixa.com.br. Ambas terao prazo de validade de 30 (trinta) dias da data de
sua emissio;

viil. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa (CNDT), expedida pelo TST.

Paragrafo Quarto: A documentacao relativa a qualificacao técnica consistira na apresentagao dos
documentos abaixo, porém, ndo se limitando aos mesmos em situagdes que o objeto a ser
selecionado exija outros documentos:

1. Certidoes ou atestados de capacidade técnica fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado que comprovem a execugdo anterior de atividades pertinentes em
caracteristicas e prazos com o objeto da licitagdo. As certiddes ou atestados deverdo
comprovar a capacidade de fornecimento de 100% (cem por cento) do objeto licitado;

11. Licenga de Funcionamento para o exercicio em referéncia. Caso a licenca do exercicio
ndo tenha sido concedida, a proponente deverd apresentar a licenga de funcionamento do
exercicio anterior acompanhada do protocolo de revalidagdo, conforme disposto no artigo
22 do Decreto n® 74.170/74 ou legislacdo sanitaria local, devidamente comprovada
através de copia autenticada de diario oficial;

1ii. Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Satde — CNES, com dados devidamente
atualizados, quando aplicavel a sua atividade. Para empresas do Ramo/Estabelecimento
de Saude o CNES ¢ obrigatoério;

v. Registro da empresa e do Responsavel Técnico no Conselho de Fiscalizagdo competente
do Estado de origem, domicilio ou sede da proponente;
V. Autorizacao de Funcionamento da empresa expedida pelo 6rgao federal competente ou

da respectiva publicagdo no Didrio Oficial da Unido (Artigo 5°, da Portaria Ministerial
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2814 de 29 de maio de 1998, alterada pela Portaria Ministerial 3765 de 20 de outubro de
1998), quando necessario. Para empresas do ramo farmacéutico € obrigatério;

Vi. Declaragao da licitante sob as penas da lei, de que tera a disponibilidade, caso venha a
vencer o certame, da mao-de-obra ¢ dos equipamentos necessarios para o inicio da
execucao dos servicos, no prazo acordado.

Paragrafo Quinto: Os documentos, certiddes e/ou atestados deverdo ser apresentados em papel
timbrado, na copia autenticada, assinados por autoridades ou representante de quem os expediu,
com a devida identificacdo.

Paragrafo Sexto: A documentacdo relativa as declaragdes especificas consistird na apresentagao
dos documentos abaixo, porém, ndo se limitando aos mesmos em situagdes que o objeto a ser
selecionado exija outros documentos:

1. Declaragao de Prote¢do ao Trabalho do Menor, conforme o inciso XXXIII. 7° da
Constitui¢ao Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei Estadual n°
9.433/05;

il. Declaracdo de que ndo possui Colaboradores da SBCD no Quadro Social, a que se refere
o artigo 116 da Lei n°® 6404/76;

1ii. Declaragao de que possui pessoal técnico necessario a realizagao do objeto, bem como de
que possui aptiddo para iniciar os servigos t3o logo seja assinado o contrato;

v. Declaragao da empresa afirmando ter tomado conhecimento de todos os servigos a serem
executados e os seus locais de realizagao;

V. Declaragao da empresa afirmando ter total, inequivoco e irrestrito conhecimento de que

todos os servicos a serem prestados dependem, para o seu custeio, exclusivamente do
efetivo e integral repasse de verbas publicas;
Vi. Declaracao de ndo possuir impedimento de contratar com Administragao Publica.

Paragrafo Sétimo: A documentagdo relativa a qualificagdo econdmico-financeira consistird em:
1. Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma de lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisorios;

i1. Comprovacao e Capital Social, integralizado e registrado, na forma da lei ou patriménio
liquido correspondente a no minimo de 10% (dez por cento) do valor da proposta;
111. Certidao Negativa de Faléncia, Recuperagdo Judicial, Extrajudicial ou Concordata,

expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

Paragrafo Oitavo: Todos os documentos devem ser apresentados em copia autenticada e com
firma reconhecida ou assinatura digital dos representantes legais das interessadas, devidamente
demonstrado através da documentagao societaria ou estatutaria.

Paragrafo Nono: A documentacdo exigida neste artigo pode sofrer alteragdes conforme as
condig¢des do objeto de concorréncia, sendo que os interessados devem acessar os processos/editais
para ciéncia dos termos 14 exigidos.
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Paragrafo Décimo: Todas as Declara¢des deverdo ser em papel timbrado da empresa proponente,
com firma reconhecida e devem seguir os modelos disponibilizados nos editais de concorréncia
da SBCD.

Art. 16°. Nao poderdo ser admitidos como Fornecedores ou Prestadores de Servigos aqueles que
se enquadrarem em um ou mais itens abaixo indicados:

1. Ser Pessoa fisica;
il. Encontrar-se em concordata, em recuperagdo judicial ou extrajudicial, em processo de
faléncia, em dissolugdo ou em liquidacao;
iil. Que, comprovadamente, ocasionaram prejuizo a qualquer Municipio, por quebra de
Contrato ou por execucao ineficiente;
iv. Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica suspenso,
ou que por esta tenham sido declaradas inidoneas;
V. Que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre
si, qualquer que seja sua forma de constituicao;
vi.  Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;
Vii. Concorrentes cujos socios cotistas, socio administrador, dirigentes ou controladores a que
se refere o artigo 116 da Lei n® 6404/76, sejam colaboradores da SBCD;
Viii. Pessoa Juridica que tenha, em seu quadro societario, conjuge, companheiro ou parentes,

consanguineos ou por afinidade, até o terceiro grau, de Diretores ou Conselheiros da
Organizacdo Social, nos Contratos de Gestdo celebrados com o Municipio, conforme
dispde o Decreto Municipal n® 41.213/2016, ou, nos contratos de gestao firmados com os
Estados, o Distrito Federal, outros Municipios ou quaisquer outros entes da
Administragdo Publica, em observancia aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, isonomia e prevengdo de conflitos de interesses previstos no art. 37, caput,
da Constituicao Federal e nas normas aplicéveis ao respectivo contrato de gestao.

1X. Empresas que possuam servidores publicos como soécios ou em seu quadro de
empregados.
X. Empresas impedidas de contratar com a Administracao Publica.

Art. 17°. O processo de concorréncia podera seguir as seguintes modalidades: (i) Concorréncia; e
(i1) Pregdo, devendo seguir as seguintes fases devidamente previstas nos Anexos, conforme

abaixo:
1. Anexo I — Descricao e Fluxo por Departamento;

il. Anexo II — Conceito e Descri¢do dos Servigos: Esporadicos/Pontuais, Continuos e
Emergenciais;

1il. Anexo III - Fluxo de Solicitacdo de Contratagao de Servigos (por Setor/Departamento);

1v. Anexo IV — Matriz de Algadas (Valores e Aprovagoes);

V. Anexo V - Termo de Referéncia — Modelo anexo;

Vi. Anexo VI — Cotacdes de Servigos Corporativos;

vii.  Anexo VII — Quadro de Resumo: Tipos de Contratacdao e Procedimentos;
Viil. O Pregao podera ser eletronico e/ou presencial;

ix.  Analise da solicitacdo e elaboracdo de edital para o processo de concorréncia pelo
Departamento de Contratos; e validagdo do Departamento Juridico e Diretoria
Operacional;
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X.  Apos aprovacao dos setores acima indicados, o edital sera assinado e publicado no site
da SBCD, estabelecendo os prazos e regras para participagao dos interessados, bem como
cronograma;

Xi. Apds publicacdo e entrega da documentacdo exigida por meio do canal do Fornecedor, as

propostas técnicas deverdo ser entregues em envelopes separados, lacrados e devidamente
identificados até o dia e hordrio estipulados em edital, no endereco e forma indicada no Edital;

Xil. A Comissao de Avaliacdo do Processo de Concorréncia analisara a documentacao,
proposta técnica e decidira pelo vencedor através de Ata justificando o resultado;

xiil. O resultado sera publicado no site da SBCD;

xiv.  Apods o resultado, o vencedor sera convocado pelo Departamento de Contratos para inicio

dos servigos e sera chamado para assinar o contrato no prazo definido em edital.

Art. 18°. O edital de concorréncia devera conter as regras do processo, com a descri¢dao do objeto,
termo de referéncia e condigcdes para execucdo dos servigos, cronograma com as datas do
lancamento do edital, envio de duvidas pelos Interessados, respostas das duvidas apresentadas,
limite para entrega das propostas, abertura das propostas entregues e publicag¢do do resultado.

Paragrafo Primeiro: Os prazos para finalizagdo dos processos deverdo respeitar o cronograma
estabelecido nos editais, sendo que eventuais suspensdes para diligéncias devem ser sempre
devidamente justificadas.

Paragrafo Segundo: A contagem de qualquer prazo deve ser realizada considerando somente os
dias uteis.

Art. 19°. O julgamento sera realizado pelo Departamento de Contratos através de uma Comissao
Julgadora, sendo que as normas que disciplinam o processo de concorréncia serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometa
os interesses da SBCD.

Art. 20°. Serd sempre facultada ao Departamento de Contratos, em qualquer fase da concorréncia,
a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, sendo
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao que deveria constar do mesmo desde a
realizacdo da sessdo publica. A decisdo de realizar ou ndo uma diligéncia para esclarecimentos ou
complementacdo de informagdes € exclusiva da SBCD.

Art. 21°. A SBCD podera suspender ou revogar o procedimento de contratagcdo a qualquer tempo,
para atender as razdes de sua prerrogativa, bem como anular o procedimento, sem que disso
resulte, para os Participantes, qualquer direito a reclamacao ou indenizagao.

Art. 22°, Qualquer omissao ou tolerancia das partes em exigir o fiel cumprimento dos termos e
condi¢des dos Editais, ndo constituird novacao ou rentincia, nem afetard o direito de a parte exigir
seu cumprimento a qualquer tempo.

Art. 23° A participacdo dos Interessados nos processos de concorréncia implica na aceitagdao
integral e irretratavel dos termos, clausulas e condi¢cdes do Regulamento de Compras, do Manual
do Fornecedor e do Edital, sendo que as decisdoes da SBCD sdo soberanas e delas ndo caberao

qualquer recurso.
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Art. 24°. Qualquer alteragao das normas serd publicada no site da SBCD, fazendo-se sempre
necessario o acompanhamento pelos Interessados.

Art. 25° Caso o processo seja considerado deserto, ou seja, ndo apresente concorrentes
interessados, o Setor de Contratos seguird com processo de contratacao direta.

Art. 26°. Toda solicitacdo de contratacdo de servicos PONTUAL, CONTINUO ou
EMERGENCIAL devera seguir o Fluxo de Solicitagdo de Contratagdo - Anexo Il e a Matriz de
ALCADAS - Anexo III, bem como demais anexos deste Regulamento.

CAPITULO 5
DA DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES
OU PRESTADORES DE SERVICOS

Art. 27°. E dispensavel a Selegdo de Fornecedores ou Prestadores de Servigos nas seguintes
situagoes:

i.  Na contratacdo envolvendo concessionaria de servigos publicos e o objeto do contrato for
pertinente ao da concessao;

ii. Na contratacdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins
lucrativos na d4rea de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizacdes sociais,
universidades ou centros de pesquisas publicos nacionais, desde que demonstrada a
expertise e os efeitos positivos a SBCD e ao contrato de gestao;

1ii. Na locacdo de imével destinado ao uso proprio;

iv. Na aquisi¢cdo de imovel destinado ao uso proprio;

v. Em casos emergenciais, classificados por servicos com alto risco de impacto a
operacionalizacao assistencial da unidade, ou prejuizo iminente ao paciente por causas
ndo previsiveis ou fatos ndo controlaveis.

vi. Quando ndo se apresentarem interessados nos processos de contratacao anteriores, apos
03 (trés) tentativas de cotacdo pelos procedimentos indicados neste Regulamento. Nesta
situagdo viabiliza-se a contratacdo mediante orcamento do Ultimo fornecedor/prestador
conhecido;

vii. Em casos de servigos continuos, classificados por servigos or¢ados e previstos em plano
de trabalho, para atender a operacionalizagdo do contrato de gestdo. Nao possui carater
emergencial.

viil. Aquisi¢do de bens, servicos e insumos de saude destinados ao enfrentamento de
emergéncias ou de calamidades publicas decretadas pelo Poder Publico;

ix. Havendo exclusividade de fornecedores ou singularidade do objeto, caracterizando
escassez de produtos no mercado, dificultando a reposi¢ao/aquisi¢dao, podendo colocar
em risco a vida dos usudrios das unidades de saude geridas pela SBCD, situacdo que
devera ser devidamente demonstrada no processo de compra.

Paragrafo Primeiro: A compra de bens de consumo e materiais permanentes fornecidos com
exclusividade por um tnico fornecedor estd dispensada das etapas definidas no item das Compras,
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previsto neste Regulamento. A condi¢@o de fornecedor exclusivo serd comprovada através de carta
de exclusividade apresentada pelo fornecedor, devidamente atualizada e que devera ser renovada
a cada 06 (seis) meses.

Paragrafo Segundo: A exclusividade tratada no pardgrafo primeiro deste artigo sera utilizada
apenas e somente na aquisi¢ao de materiais, equipamentos, servigos ou géneros que s6 podem ser
fornecidos por produtos, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de
marca, sendo que esta exclusividade serda demonstrada através de atestado fornecido pelo Poder
Publico, o6rgao de registro do comércio local em que se realizaria a licitacdo, a obra ou o servigo,
pelo Sindicato, Federacao, Confederagao Patronal ou por entidades equivalentes.

Paragrafo Terceiro: A dispensa de selecao de fornecedores ou prestadores de servigos nao os
exime de apresentarem a documentacdo exigida pela SBCD e de respeitarem a legislagdo
especifica ao objeto contratado, bem as como comprovagdes necessarias.

Paragrafo Quarto: E obrigatoria apresentac¢io de Termo de Referéncia (Modelo -Anexo V) para
contratacdo com dispensa de cotagdo, contendo relato técnico quanto ao objeto a contratar, bem
como justificando a escolha do Fornecedor, de acordo com as possibilidades elencadas nos itens
mencionados no art.27°, deste Capitulo e Regulamento, considerando menor pre¢o ¢ demais
anexos deste Regulamento.

Paragrafo Quinto. E obrigatoria apresentagdo da Proposta Comercial datada e assinada do
Fornecedor a contratar, para os casos que se aplica dispensa de cotacdo, de acordo com as
possibilidades elencadas nos itens mencionados no art.27° deste Capitulo e Regulamento.

Paragrafo Sexto. Para os casos de contratagao que se justifiquem e fundamentem conforme texto
dos itens I, I, V e do VII ao IX do artigo 27° deste Capitulo e Regulamento, devera o Gerente
Responsavel seguir com processo de contratacdo, desde que o valor total da proposta se limite
conforme algadas previstas no Anexo IV e demais anexos deste regulamento e junte no processo
todos requisitos necessarios e informados no formulario e sistema fornecido pelo Setor de
Contratos da SBCD, para servigos, qual se condicionard a conformidade deste regulamento e
demais diretrizes internas do setor de contratos.

Paragrafo Sétimo. S3o considerados servigos esporadicos/pontuais, conforme conceito e
descri¢ao contante no Anexo V a este regulamento.

Art. 28°. E inexigivel o cumprimento, conforme este capitulo, da realizacdo do procedimento
competitivo de selecdo de fornecedores, nos casos de contratacdo de servigos técnicos
especializados, bem como aqueles previstos no artigo acima, exceto a apresentacdo da
documentacao exigida pela SBCD, conforme disposto no paragrafo quarto do artigo 27° deste
Capitulo e demais anexos deste Regulamento.
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DOS SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS

Art. 29°. Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos profissionais
especializados:

1. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

ii. Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

1ii. Servigos que exigem notoéria especialidade;

iv. Assessorias, auditorias e consultorias técnicas, financeiras e juridicas;

v. Fiscalizagdo, supervisao ou gerenciamento de obras e servigos;

vi. Defesas de causas judiciais e administrativas;

vii. Prestacdo de servigos de assisténcia a satide em areas especificas;

viii. Servigos de informatica, tecnologia da informagao e aquisicao de programas/softwares;
ix. Treinamento e desenvolvimento especificos da area da saude;

x. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

Paragrafo Unico: A comprovagdo de notéria especialidade deve ser preenchida de documentos
de conhecimento ¢ dominio publico que evidenciem a capacidade do prestador de servigos.

CAPITULO 7

REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE E GOVERNANCA, PRATICAS SOCIAIS E
AMBIENTAIS (ESG) PARA FORNECEDORES

Art. 30°. Como parte de nosso processo de selecdo e manutencdo de fornecedores, exigimos o
comprometimento e a conformidade com as diretrizes de Sustentabilidade, Governanca e
Responsabilidade Social (ESG).

1.  Conformidade Legal: O Fornecedor deve cumprir todas as leis e regulamentos
ambientais, trabalhistas, de saude e seguranga, e anticorrupg¢ao aplicaveis.

ii.  Responsabilidade Ambiental: O Fornecedor deve demonstrar responsabilidade ambiental
em suas operagdes, incluindo a correta destinagao de residuos, o uso eficiente de recursos
€ a minimizagdo de impactos negativos no meio ambiente.

iii.  Responsabilidade Social: O Fornecedor deve garantir condi¢des de trabalho seguras e
saudaveis, respeitar os direitos dos trabalhadores, promover a diversidade e proibir
qualquer forma de trabalho for¢ado ou infantil.

iv.  Governan¢a e Ktica: O Fornecedor deve agir com ética e transparéncia, mantendo
controles internos adequados e rejeitando qualquer tipo de suborno ou pratica corrupta.

Paragrafo Unico: O ndo cumprimento dessas diretrizes pode ser um fator de desqualificagcdo no
processo de compras ou levar a revisdo e até mesmo a rescisdo de contratos.

CAPITULO 8
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31°. A locacdo de imdveis com recursos provenientes do Poder Publico, em especial por
recursos de contratos de gestdo, deverd observar os requisitos estabelecidos em Contrato de
Gestao, Portarias, Decretos ou outros dispositivos legais, sendo que o valor devera ser compativel
com o valor de mercado e exigéncias estabelecidas pelo Poder Publico Contratante, em especial,
que a estrutura do imével atenda inteiramente ao interesse publico. O imovel devera estar com sua
documentacgao regular, aceitando excegdes devidamente motivadas e aceitas pelo Poder Publico,
para os casos em que se demonstrar que seja o unico imovel que atenda ao interesse publico na
regido de sua abrangéncia.

Art. 32°. Os contratos para prestacdo de servicos continuos que atendam, exclusivamente, um
determinado instrumento firmado com o Poder Publico (termos de parceria, contratos de gestao,
convénios, outros) nao poderdo ser firmados por tempo superior ao da vigéncia maxima destes
instrumentos e respectivos aditivos, devendo ainda constar cldusula permitindo a rescisdo
automatica e sem onus para a SBCD quando da rescisdo ou término do instrumento firmado com
o Poder Publico.

Art. 33°. Os contratos de fornecimento e servigos de terceiros sao elaborados conforme minutas
padrao da SBCD.

Art. 34°. A critério exclusivo da SBCD, algumas etapas dos processos descritos neste
Regulamento poderdo ser realizadas digitalmente, com a utilizagdo dos meios eletronicos definidos
pela SBCD, inclusive em relacdo aos meios de assinatura digital, sendo considerados validos e
plenamente eficazes, produzindo de pleno direito todos os efeitos juridicos decorrentes das
obrigacdes e direitos relacionados.

Art. 35°. Todos os processos descritos neste Regulamento somente serdo validos se devidamente
documentados de modo a permitir o seu acompanhamento, controle e fiscalizacao.

Art. 36°. Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serdo
resolvidos pelo Conselho de Administragdo da SBCD, com base nos principios gerais de direito e
caso necessario com questionamento ao setor técnico competente.

Art. 37°. As normas e valores estabelecidos no presente Regulamento poderdo ser revistos e
atualizados conforme necessidade.

Art. 38°. O presente Regulamento entra em vigéncia na data de sua aprovagao pelo Conselho de
Administragdo, ficando revogadas as disposi¢des anteriores.

Assinado por: DocuSigned by:
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DOS ANEXOS E DIRETRIZES

Regulamento de Compras e de Contratacao de Servicos € Obras -SBCD

1. Anexo I — Descri¢do e Fluxo por Departamento;

2. Anexo II — Conceito e Descricdo dos Servicos: Esporadicos/Pontuais, Continuos e
Emergenciais

3. Anexo III — Fluxo de Solicitagdo de Contratacao de Servigos (por Setor/Departamento);

4. Anexo IV — Matriz de Algadas - SERVICOS (Valores e Aprovagoes);

5. Anexo V - Termo de Referéncia;

6. Anexo VI - Cotagdes de Servigos Corporativos, €

7. Anexo VII — Quadro de Resumo: Tipos de Contratagdao e Procedimentos

viii.  Anexo VIII — Matriz de Algcadas - COMPRAS (Valores e Aprovagdes).
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Anexo I

Descri¢ao e Fluxo
Por Departamento

Contratacio de Prestacio de Servicos Terceirizados

Macrofluxo da Contratagio - Servicos de Terceiros para Contratos de Gestao

1 - Cada superintendéncia assistencial define seus solicitantes dentro dos contratos para emissao de solicitagéo para

. - contratacao.
Consideracdes — - )
Iniciais 2 - Montar grade de solicitantes e divulgar para os departamentos correlacionados.
3 - Definir os responsaveis pela elaboracgio e validacao dos escopos técnicos assistenciais.

Etapas Inicio Descriciao Das Atividades
1 - Gerente da Unidade de Satde / Assistencial apresenta e valida as necessidades através de
Termo de Referéncia com respectivo Superintendente ou seu Gerente Corporativo / Gerente
assistencial via Sistema.

1 Solicitag¢ao 2 - Encaminha a solicitag@o ao dep. de contratos de gestdo para analises pertinentes ao processo

buscando a viabilidade or¢amentaria.

3 - P6s analise, Contrato de Gestao faz devolutiva informando o recurso disponivel, ou néo, e caso
sim, solicita o escopo técnico com justificativas ao departamento responsavel.

Escopo Técnico

4 - Area técnica elabora o escopo técnico valida com gerente da unidade de Saude / Assistencial;

5 - Pés validagao, area técnica encaminha para o departamento de Compras para realizar cotagdes.

5.1 - Considerar que alguns escopos requerem a analise de mais de uma area técnica para
construcao.

6 - Departamento de Compras realiza as cotagdes de precos e devolve ao departamento técnico
para validac@o das propostas quanto ao escopo.

7 - Pés validagao das cotagdes em conformidade com escopo técnico, departamento de Compras

3 Cotacoes encaminha para Contratos de Gestdo validar o processo final.
8 - Se dentro da rubrica estimada, encaminhar para aprovagao financeira, se fora, atuar em
conjunto com Superintendente Financeiro e ou Diretoria, de acordo com as algadas.
Aprovacio . . .
4 P : Seguir matriz de algadas estabelecidas.
Financeira

Processo de
Concorréncia e
Contratacio

Apds aprovagao conforme algadas, o processo segue ao Setor de Contratos para processo de
concorréncia e contratagdo, em conformidade com politica do departamento.
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Anexo 11

Conceito e Descricao dos Servicgos:
Esporadicos/Pontuais, Continuos € Emergenciais

CLASSIFICACAO DOS PROCESSOS

PONTUAIS CONTINUOS EMERGENCIAIS

Classificam-se por servigos nao
continuos, esporadicos, com ou | [Classificam-se por servicos or¢ados e| |Classificam-se por servicos com alto risco de
sem rubrica especifica ou orgada, | | previstos em plano de trabalho, para atender | |impacto a operacionalizagao assistencial da
para atender pontualmente a| [a operacionalizacdo do contrato de gestdo.| [unidade, ou prejuizo iminente ao paciente por
necessidade do contrato de gestdo. | | Nao possui carater emergencial. causas nao previsiveis ou fatos ndo controlaveis.

Nao possui cardter emergencial.

CLASSIFICACAO DE FORMALIZACOES

DISPENSA DE SELECAO DE
SIMPLIFICADO PADRAO FORNECEDORES
OU PRESTADORES DE SERVICOS

Pedido de compras, requisi¢do ou e-mail,
aprovacdo conforme algada, relatério com
justificativas assisténcias e técnicas, grade
de cotagdo com orgamentos ou propostas, e
formularios aplicaveis.

Pedido de compras, requisi¢cdo ou
e-mail, aprovacdo, grade de
cotagdo com orgamentos ou
propostas.

Formulario dispensa REGULAMENTO DE
COMPRAS, artigos n° 25° e 27° Capitulos 5 e 6.

Importante:

EXCLUSIVOS

Classificam-se por servigo escasso
no mercado e/ou com carta de
exclusividade como referéncia qual
torna 0 servico  Unico e

personalizado.
Matriz - Hospital e Maternidade Caminho de Damasco Sede
Rua Gabriela, 144 - Labienopolis Rua Pascoal Pais, 525, Cj. 12 - Vila Cordeiro
Garga - SP - CEP 17400-000 Sao Paulo - SP - CEP 04581-060
Tel. (14) 3471-4164 Tel. (11) 5090-3030
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Anexo 111
Fluxo de Solicitacao de Contrataciao de Servicos
(Por Setor/Departamento)

-
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1- Engenharia, Projetos, Obras e Manutencao

MACROFLUXO DE CONTRATACAO
ESCOPOS ~
DESDOBRADOS OBSERVACOES
2 - ELABORACAO
< 5 - PROCESSO DE
1.2 - CONTRATOS DE DE ESCOPOS, - 4- APROVACAO
ISOUICIEENTE GESTAO DIMENSIONAME | 3 - COTACOES FINANCEIRA ngg?gffggﬁ)‘;
NTOS E EDITAIS
M tenciio Predial A solicitacio devera
anutencao Predial, estar previamente
Hidraulica, Elétrica e autorizada pelo
Civil Superintendente
Assistencial
Manutencio de
Elevadores
Elaboracio de
escopos
Manutencio de assistenciais,
Geradores exclusivo da equipe
Departamento assistencial de cada
de Compras Superintendéncia
Gerente Departamento de realiza a
Locacio de Unifiade/{\dminist'rativo ou | - tratos de Gestdo Gerente dF tomada de Encaminhar
¢ Assistencial da Unidade de Engenharia:
Equi t Saide: Solicita ¢ Valida as | "cAliz8 andliscs Elabora Escopose | PYes08 € devolve | Consulta Matriz de | processo ao
quipamentos para Necess.idades com pertinentes ao processo valida com P ao Algada (Valores e Departamento de
Manutengiio Predial | eqpectivos buscando a viabilidade | ¢ conite da Etapa | departamento | Aprovacdes) Contratos/ Juridico
8 ORCAMENTARIA P N
Super dentes e seu 1 técnico para para Formaliza¢do
Gerente Corporativo validac¢iio das
propostas x
Locacao de Gerador escopo técnicos
Relatorio
Laudos de . .
Infraestrutura justificando a partir
de 1 minimo
Uso da formalizacio
Obras e Reformas simplificada: até 1
salario-minimo

Matriz - Hospital e Maternidade Caminho de Damasco
Rua Gabriela, 144 - Labienopolis
Garga - SP - CEP 17400-000
Tel. (14) 3471-4164

WWW.SBCDSAUDE.ORG.BR
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2- T.I -Tecnologia da Informacao

ESCOPOS
DESDOBRADOS

MACROFLUXO DE CONTRATACAO

2.1 VALIDACAO

OBSERVACOES

2- ELABORACAO DE | TECNICA DE ESCOPO %
1 - SOLICITANTE 1.2- CONTRz_%TOS ESCOPOS, PARA SERVICOS QUE 3-TOMADA 4- APROVACAO &= Fg%ﬁ%gg Lo
DE GESTAO DIMENSIONAMENT ENVOLVAM DE PRECOS FINANCEIRA JURIDICO
OS E EDITAIS INTERFERENCIA EM
INFRAESTRUTURA
A solicitacio
~ devera estar
Manutencio de .
. previamente
Equipamentos i
P autorizada pelo
de Informatica !
Superintendente
assistencial
Locagao de
Equipamentos
de Informatica
Elaboracio de
escopos
assistenciais,
Sistemas de exclusivo da
Informatica equipe
assistencial de
cada
Quando a Contratacio Departament Superintendéncia
envolver alteragdes na o de Compras
G . infr(zjlestrutur: fl'éica ou realiza a
Links de U:;:dee/Administrativ Departamento de Ell)étrli)::'“ ]Ii}l:)leceess::irag . tomada de
Internet, 0 ou Assistencial da Contratos de Gestao uma ava.liagﬁo precos e Encaminhar
. . . realiza anilises Gerente de T.I: devol: .
Telefonia Unidade de Saide: ertinentes 20 Elabora Escopos ¢ complementar da evolve ao Consulta Matriz processo ao
Mével e Fi Solicita e Valida as p . Pos Engenharia Civil, departament | de Al¢ada (Valores | Departamento de
ovel ¢ Fixa . processo buscando a | valida com Solicitante . < e
Necess1.dades com viabilidade da Etapa 1 excl}lem-se desta eta.pa os | o técnico e Aprovagdes) Contratos/ Juridico
Superintendentes ¢seu | ORCAMENTARIA tensho comar | para para Formalizagio
Gerente Corporativo Computadores, validagio das
impressoras, desktops, propostas x
televisores e etc. escopo .
Infraestrutura técnicos; Relatorio
para justificando a
cabeamento de partir de 1
rede minimo
Monitoramento
de Cameras e
Alarmes
Totens e Uso da
Sistemas para formalizacio

Pesquisa de
Satisfacio

simplificada: até
1 salario-minimo

Matriz - Hospital e Maternidade Caminho de Damasco

Rua Gabriela, 144 - Labienopolis
Garga - SP - CEP 17400-000
Tel. (14) 3471-4164
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3- Operacoes

MACROFLUXO DE CONTRATACAO
ESCOPOS 2.1 - VALIDACAO ~
DESDOBRADOS ELABORA |  TECNICADE OBSERVACOES
CAO DE ESCOPO PARA
SERVICOS QUE 4- 5- FORMALIZACAO
1- SOLICITANTE - C%}gﬁgos DE glsl\ﬁg;gl% ENVOLVAM &= T&“gég‘; DX APROVACAO CONTRATOS
AN INTERFERENCIA FINANCEIRA JURIDICO
S EM
EDITAIs | INFRAESTRUTUR
A
Manutencio e
Locagiio de A solicitagido
Aparelhos de Ar- dever estar
ndiciona .
Condicionado previamente
autorizada pelo
Superintendente
assistencial
Jardinagem
~ Quando a =
Manut,eng:ao de Contratacio Elaboracio de
Veiculos envolver alteracdes escopos
na infraestrutura assistenciais,
fisica ou no .
Gerente Consumo de Energia | Departamento de eixclusn.fo da )
~ Unidade/A istrativo Gerente de Elétrica: E Compras realiza a equipe S
Manutencio de ou Assistencial da Depar to de Operagdes: nece.ssz'l_ria uma tomada de precos . Encaminhar processo de cada
Bebedouros Unidade de Saiide: Contratos de Gesto Elabora avaliacio e devolve a0 Consulta Matriz Depart P to d Superintendéncia
Solicita ¢ Valid realiza andlises E complementar da d " t de Al¢ada ao Departamento de
olicita e Valida as . SCOpos e . o o epartamento sy
N idades com pertinentes ao processo | L a0 Engenharia Civil, P (Valores e Contratos/ Juridico
respectivos buscando a viabilidade | g b oo excluem-se desta tecl]_]‘;copa;a Aprovagdes) para Formalizagio
1 NTA validacao das
Serv1cos de Superintendentes e seu ORCAMENTARIA da Etapa 1 etaqa s ¢
Lavanderia e Gerente Corporativo eqfupamel:tos de propostas X escopo
o baixa tensio como: técnicos;
Locacao de Computadores,
Enxoval impressoras,
dtesktops, televisores Relatério
etec. . .
justificando a
Servicos de partir de 1 minimo
Higienizagio e
Limpeza
Servicos de
Vigilancia, Uso da
Portaria, formalizacio
Seguranga e simplificada: até 1
Controle de salario-minimo
Acesso

Sede

Rua Pascoal Pais, 525, Cj. 12 - Vila Cordeiro
Sdo Paulo - SP - CEP 04581-060

Tel. (11) 5090-3030
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4- Engenharia Clinica e Engenharia Ambiental

MACROFLUXO DE CONTRATACAO
2.1-
VALIDACAO
DEPARTAMENTOS ESCOROS TECNICA DE OBSERVACOES
DESDOBRADOS
e ESCOPO
z PARA 3- 5-
1.2- ELABORACAO 4- ~
1- SOLICITANTE CONTRA”I:OS DE DE ESCOPOS, SEIS;}E(:: C5 TOI\;]?D K APROVACAO FOCR(I)‘;I\%I{{I:'?(():; ©
CESIED g%%fig:?ﬂg ENVOLVAM PRECOS HIETCEIRE JURIDICO
INTERFEREN
CIA EM
INFRAESTRU
TURA
Compra ou
locacio de S
. § A solicitagdo
equipamentos .
e devera estar
médicos ou .
- previamente
odontologicos .
autorizada pelo
em geral (Obs. .
. Superintendente
Servicos . .
i assistencial
resumidos
nesta linha) .
Engenheiro(a)
Compra, Clinico: Elabora
Engenharia Clinica locagdo ou Escopus.e.vallda
f . com Solicitante da
manutenc¢io Etapa 1 5
Elaboracio de
de redes de ¢
escopos
gases assistenciais
medicinais, Quando a . ’
: Contratacio exclusivo da
vacuo e ' A . .
envolver equipe assistencial
compressores. alteragdes na d d
(ObS-: infraestrutura Departame e ca a,. .
Servicos fisica ou no nto de Superintendéncia
? Consumo de Compras
resumidos Energia realiza a
nesta linha) Gerente Departamento de Elétrica: E t dad
Servicos Unidade/Ad istrativ | Contratos de aria uma omada de Encaminhar
i i i i iaca recos e
A oou ASSISteﬂCH’il da Ge§t?o realiza avaliagio p | Consulta Matriz | processo ao
ecossistémicos | Unidade de Saide: anilises complementar devolve ao d
. . . . e Alcada Departamento
tabilidade Solicita e Valida as pertinentes ao da Engenharia | departame
(po > N i (Valores e de Contratos/
R Necessidades com processo buscando Civil, excluem- | pto técnico A ach -
qualidade do respectivos a viabilidade se desta etapa para provagdes) Juridico para
ar, manejo de | Superintendentes e seu | ORCAMENTARI os lidaca Formaliza¢io
pragas, gestéo Gerente Corporativo A equipflmentoi ;:Sl acao
de baixa tensido
de recursos como: propostas
naturais, Computadores, | X escopo P
licenciamentos impressoras, técnicos; ) Rf!latorlo
A . desktops, justificando a
ambientais, televisores e partir del
podas e ete. P
remog()es de Engenheiro(a) minimo
, Ambiental:
Engenharia arvores, Elabora Escopos e
Ambiental limpeza de valida com
caixa d'égua e Solicitante da
Etapa 1
pogos,
esgotamento
de caixa de
gordura, etc.).
Coleta e
Uso da
descarte de s
¢ formalizacio
residuos de . . .
simplificada: até 1
todas as L. g
saldrio-minimo
classes

Matriz - Hospital e Maternidade Caminho de Damasco
Rua Gabriela, 144 - Labienopolis
Garga - SP - CEP 17400-000
Tel. (14) 3471-4164
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5- Servicos de Apoio Técnico:

Laboratorios, Clinicos especializados, Médicos, Remocado e Nutricao

MACROFLUXO DE CONTRATACAO

DEPARTAMENTO ESCOPOS o
S DESDOBRADOS OESHRVECOES
2 - ELABORACAO DE 5-
1 - SOLICITANTE | 12 - CONTRATOS ESCOPOS, 3-TOMADA DE | 4- APROVACAO | FORMALIZACAO
DE GESTAO DIMENSIONAMENTO PRECOS FINANCEIRA CONTRATOS
S E EDITAIS JURIDICO
Servicos de
Laboratorio
Clinico (Alta
Complexidade)
A solicitaciio devera
Servicos de estar previamente
Laboratério entrega de autorizada pelo
exames (coleta) Superintendente
assistencial
Banco de
Sangue
Servicos de
Hemoterapia
Departamento Elaboracio de escopos
Servigos de Sefg";e /Administra de Compras assistenciais, exclusivo
nidade, ministr: . . . .
Hemodiglise | tivo ou Assistencial | Depar de realiza a Encaminhar da equipe assistencial
da Unidade de Contratos de Gestdo | Equipe Técnica da tomada de Consulta Matriz processo a0 de cada
Clinicos Saiide: Solicita e realiza andl Superintend precos e de Alcada Departamento de Superintendéncia
E ializad Valida as pertinentes ao Assistencial: Elabora devolve ao
specializados . et N N N (Valores e Contratos/
Serv]gos de Necessidades com processo buscando a | Escopos e valida com departamento Aprovagdes) o
esterilizagio de respectivos viabilidade Solicitante da Etapa 1 técnico para P ¢ Juridico para
Superintendentes e | ORCAMENTARIA Formalizagio

Equipamentos
e instrumentais

Servicos de
Ressonancia e
Ultrassom

Médicos

Servigos
Meédicos

Remocio

Servicos de
Remocio e
Transporte
basico e
Avancado

Nutri¢io

Servicos de
Alimentagio e
Dietas

seu Gerente
Corporativo

validacao das
propostas x
escopo técnicos

Relatorio justificando a
partir de 1 minimo

Uso da formaliza¢iao
simplificada: até 1
salario-minimo

Matriz - Hospital e Maternidade Caminho de Damasco
Rua Gabriela, 144 - Labienopolis
Garga - SP - CEP 17400-000
Tel. (14) 3471-4164
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Anexo IV
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Matriz de Al¢cadas
(Valores e Aprovacoes)

ALCADA DE APROVACAO FINANCEIRA (Em R$)

CLASSIFICACAO DOS
PROCESSOS Coluna 1 Coluna 2 Coluna 3 Coluna 4
e it Acima 1 salario-minimo 5 q
0 a 1 salario-minimo até RS 4.999 De R$ 5.000 a RS 100.000 Acima de R$ 100.000
SERVICOS PONTUAIS F(.)rma.llzag:ao Formalizacio padrao Formalizacio padrio Formalizacio padrao
simplificada
SERVICOS CORRENTES Formaliza¢do padrao Formaliza¢io padrao Formalizagdo padrao Formalizacdo padrao
SERVICOS Dispensa de Dispensa de . A e . A .
EMERGENCIAIS Concorréncia Concorréncia Dispensa de Concorréncia Dispensa de Concorréncia

Gerente de Contrato de
Gestao

Gerente de Contrato de
Gestao com
* Gerente Corporativo

Superintendentes
Assistenciais (Atengdo
Primaria, Urgéncia e
Emergéncia, Hospitalar) *;

Superintendente
Administrativo*;

Superintendente Juridico*;

Superintendente de
Planejamento e Gestao
Estratégica *, e

Superintendente Financeiro.

*Referidas Superintendéncias
participardo do processo
apenas quando a
contratagdo/compra for
diretamente relacionada as
suas pastas.

Superintendentes Assistenciais
(Ateng@o Primaria, Urgéncia e
Emergéncia, Hospitalar) *;

Superintendente Administrativo*;

Superintendente Juridico*;

Superintendente de Planejamento
e Gestao Estratégica *,
e
Superintendente Financeiro.

*Referidas Superintendéncias
participardo do processo apenas
quando a contratagdo/compra for
diretamente relacionada as suas

pastas.

Nota: A partir da Coluna 3 do quadro acima, o Superintendente Financeiro deve
validar os processos.

Matriz - Hospital e Maternidade Caminho de Damasco
Rua Gabriela, 144 - Labienopolis
Garga - SP - CEP 17400-000
Tel. (14) 3471-4164
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Anexo V
Termo de Referéncia

Objeto: Aquisicao de bens e/ou contratagdo de servigos voltados a execucdo de atividades de
saude em unidade sob gestao da OSS.

1. IDENTIFICACAO DO OBJETO

Aquisicao de [insumos médicos / equipamentos / servigos especializados / medicamentos etc.],
necessarios ao pleno funcionamento da unidade de satde [nome da unidade], sob gestdo da
Organizacao Social [nome da OSS].

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade e a qualidade dos servigos
assistenciais prestados a populagdo, conforme previsto no Contrato de Gestao firmado com o ente
publico. A auséncia dos referidos bens/servicos comprometera o atendimento a demanda
assistencial.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL
e Lein®13.019/2014 (Marco Regulatorio das OSCs)
e Lein®14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes)
e Contrato de Gestdo n° [X], firmado com [6rgdo publico]

e Regulamento proprio de compras e contratagdoes da OSS

4. ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO
Descrever detalhadamente os bens ou servigos:
e Nome técnico
e Quantidade estimada
e Unidade de medida
e Normas técnicas aplicaveis (ex: RDC Anvisa, INMETRO)

Matriz - Hospital e Maternidade Caminho de Damasco Sede
Rua Gabriela, 144 - Labienopolis Rua Pascoal Pais, 525, Cj. 12 - Vila Cordeiro
Garga - SP - CEP 17400-000 Sao Paulo - SP - CEP 04581-060
Tel. (14) 3471-4164 Tel. (11) 5090-3030
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e Condig¢des de entrega ou execugao

Exemplo: "Monitor Multiparamétrico com 5 parametros, com compatibilidade para transporte
intra-hospitalar, tensdo 110/220V, com certificado de calibragdo."

13. ANEXOS

e Quadro de quantidades e valores estimados

e Especificacdes técnicas detalhadas

ANEXO I — Quadro de Quantidades e Valores Estimados - EXEMPLIFICATIVO

Item | Descricao do | Unidade | Quantidade Valor Valor Total

Produto/Servico Estimada Unitario (RS)
(R$)

1 Luvas cirargicas estéreis | Caixa 500 12,00 6.000,00

2 Mascaras N95 Unidade 2.000 5,80 11.600,00

3 Servico de manutengdo | Visita 12 1.200,00 14.400,00
preventiva de RA técnica

Total RS

32.000,00

Observagdo: Os valores acima sdo estimativas baseadas em pesquisa de mercado (minimo 3
cotacdes) e podem variar no momento da contratagdo, desde que justificadamente.

ANEXO II - Especificacoes Técnicas Detalhadas - EXEMPLIFICATIVO

Item Descricdo Técnica

1 Luvas cirdrgicas estéreis: fabricadas em latex, talcadas, com registro na Anvisa, tamanhos
variados (6 a 9). Validade minima de 12 meses. Embalagem individual.

) Mascaras N95: com certificagdo PFF2 ou superior, minimo 4 camadas de filtragem, clipe
nasal ajustavel. Validade minima de 24 meses.

3 Servico de manutencio preventiva: check-up completo em equipamentos de raio-X,
conforme manual do fabricante, emissdo de laudo técnico ao final de cada visita.

e Observagdo: Os fornecedores deverdo apresentar documentacio técnica de
conformidade, incluindo certificados de qualidade (ANVISA, INMETRO, ISO etc.),
quando aplicavel.

Matriz - Hospital e Maternidade Caminho de Damasco Sede
Rua Gabriela, 144 - Labienopolis Rua Pascoal Pais, 525, Cj. 12 - Vila Cordeiro
Garga - SP - CEP 17400-000 Sdo Paulo - SP - CEP 04581-060
Tel. (14) 3471-4164 Tel. (11) 5090-3030
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Anexo VI

Sociedade Brasileira
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Contratacoes de Servicos Corporativos

MACROFLUXO DE CONTRATACAO

ESCOPOS 0
DEPARTAMENTOS DESDOBRADOS OBSERVACOES
5-
2 - ELABORACAO DE 3- TOMADA DE 4- APROVACAO FORMALIZACAO
1 - SOLICITANTE ESCOPOS PRECOS FINANCEIRA CONTRATOS
JURIDICO
Departamento Pessoal, A solicitacio devera estar
Sistemas, Folha de Superintendente de previamente autorizada
Pagamento, Beneficios e RH pelo Superintendente
Convénios Responsavel
Departamento
Ref Superintendente de Compras Superintendentes
elormas Administrativo realiza a tomada | Financeiro, Encaminhar
Gerente Equipe Técnica e de precos e Juridico e Diretoria | processo ao
. . devolve ao Departamento de =
Corporativo Gerente Corporativo « Elaboracio de escopos
. . departamento Valores conforme | Contratos/ . .
Responsavel Responsavel P . f exclusivo da equipe de
técnico para matriz de al¢adas Juridico para .
. c1 o~ L cada objeto,
. . Superintendente validagio das Formalizagio
Servigos Gréficos Administrativo ropostas x
prop téeni Relatério Justificando a
escopo teenicos. partir de 1 Salario-
Minimo
Superintendente
Outros Juridico e Diretoria
Matriz - Hospital e Maternidade Caminho de Damasco Sede

Rua Gabriela, 144 - Labienopolis

Garga - SP - CEP 17400-000

Tel. (14) 3471-4164
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Anexo VII

Quadro de Resumo

Tipos de Contratacdo e Procedimentos

Tipo de Contratacao

Procedimento

Formalizacao

Compra de bens de consumo

Requisicao formal + 3 cotagdes +
Aprovacao por algada + Ordem de Compra

Simplificada ou Padrao, conforme valor

Contratacao de

Servigcos Pontuais

Termo de Referéncia + Relatorio
Justificando + Requisicdo + Escopo técnico
+ 3 cotagdes + Monitoramento

Padrao (fluxo completo via Contratos)

Contratacao de

Servigos Continuos

Termo de Referéncia + Relatorio
Justificando + Requisi¢ao + Escopo técnico
+ Edital de Concorréncia + Julgamento +
Contrato

Padrao (Edital + Julgamento por comissao)

Contratacdo Emergencial

Termo de Referéncia + Relatorio
Justificando+ Cotagdo possivel +
Aprovagdo por algada

Simplificada (com justificativa de urgéncia)

Dispensa por valor

(até 1 salario-minimo)

Termo de Referéncia + Relatorio
Justificando + Requisi¢do + Fluxo
Simplificado + Aprovag@o por Gerente da
Unidade

Simplificada

Inexigibilidade por e

Exclusividade

Termo de Referéncia + Carta de
Exclusividade + Documentagdo Completa

Simplificada ou Padrio, conforme valor
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Anexo VIII
Compras

Sociedade Brasileira
* Caminho de Damasco - SBCD

Matriz de Alcadas e Aprovacoes

Matriz de Al¢cadas para Compras de bens permanentes e bens de consumo, de materiais
permanentes ou nio, medicamentos e materiais médico hospitalares, para o fornecimento
em entrega unica ou parcelada

TIPO DE DESPESA

APROVADOR(ES) DA A
FAIXA DE VALOR (R$ OBSERVACOES
1. COMPRAS DE CONSUMO (R$) COMPRA ¢
Dentro da rubrica (global) Coordenador de Compras Acima de 10%,

Suprimentos conforme plano orgamentario do contrato de

até 10% acima rubrica

Gerente de Suprimentos

encaminhar e-mail a

gestéo global CGl solicitando
. 5 . «
Acima 1glé’bi? rubrica CGl e Superintendéncia do CG aprovagao

A cada novo projeto, a Equipe do Departamento de Compras devera receber o plano financeiro com as rubricas de insumos para
operacionalizagdo das compras conforme exposto acima.

2. OFICIOS, EMENDAS E TERMOS ADITIVOS FAIXA DE VALOR (R$) APROXQ%?,‘;%S) L OBSERVAGOES
Até R$ 30.000,00 Gerente de Suprimentos Coordenador de
Suprimentos solicitados via oficios, emendas e termos aditivos Gerente de Suprimentos em ?ompras (:n:]rtega ?
Acima de R$ 30.000,00 conjunto com Superintendéncia processo pronto para
Financeira aprovagoes

A equipe do Departamento de Compras devera operacionalizar as cotages apos o recebimento da REQUISIGAO e para aprovagao, obedecer o

quadro exposto acima.

3. COTAGOES DE SERVIGOS ESPORADICOS

FAIXA DE VALOR (R$)

APROVADOR(ES) DA
COMPRA

OBSERVAGOES

(Manutengéo pontual, fretes, efc.)

Valor integral

Conforme matriz de algada de
aprovagao de servigos

Gerente Suprimentos
valida e aprova o
processo de cotagdo
realizado pela
Coordenagao e
equipe, e devolve
processo finalizado
ao solicitante

A equipe do Departamento de Compras devera operacionalizar as cotagées apos os recebimentos dos EDITAIS com as especificagées
técnicas. Seguir o quadro exposto acima para aprovagao.
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Sociedade Brasileira

* ﬂk‘f Caminho de Damasco - SBCD

4. COTAGOES DE OBRAS E REFORMAS

FAIXA DE VALOR (R$)

APROVADOR(ES) DA
COMPRA

OBSERVAGOES

(Servigos de construgdo, grandes reparos)

Valor integral

Conforme matriz de algada de
aprovacg&o de servigos

Gerente Suprimentos
valida e aprova o
processo de cotagdo
realizado pela
Coordenagéo e
equipe, e devolve
processo finalizado
ao solicitante

A equipe do Departamento de Compras devera operacionalizar as cotagées apds o recebimento do MEMORIAL DESCRITIVO COM PROJETO
VALORADO as especificagbes técnicas para realizar a cotagdo. Seguir o quadro exposto acima para aprovagao.
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